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Outlook Kalender in der Desktop App

Anzeigen als & Erinnerungen Personen einladen & Termin ohne Rickmeldemail bestatigen
| Termin absagen
EAnzeigen als: ||:| Gebucht v.| G ~" Zusagen v ? Mit Vorbehalt ~ X Ablehnen v
£l Erinnerung: |\Ohne v| Serientyp Q|_ j} Antwort vor dem Senden bearbeiten
Teilnegner Besprechung Antwort jetzt senden
' . einladen absagen :
D Frei Keine Antwort senden

D An anderem Ort tatig
[] mitvorbehalt
|:| Gebucht

. AuBer Haus

In der Outlook-Web-App kann es Abweichungen in den Abbildungen und Bezeichnungen geben.



Outlook Kalender

« Ubersicht iber alle Termine sowie An- und Abwesenheiten

« Berechtigungen individuell anpassbar:

« Kalender von Kolleg*innen einblenden

+ @ ﬁf Gruppen durchsuchen

Kalender |Kalender
hinzufiigen | teilen v

@ Aus Adressbuch...
EL Aus Raumliste...
@ Aus dem Internet...
MNeuen leeren Kalender erstellen...

[ ‘53% Freigegebenen Kalender &ffnen...

<

Teamkalender von Manager®in anzeigen

Kalender auswahlen > Eigenschaften > Berechtigungen

Kalender: Eigenschaften X

Allgemein AutoArchivierung Berechtigungen Synchronisierung

Altuell geteilt mit:

MName Berechtigungsstufe

My Organization Kann Titel und Orte anzeigen
Michelle Barmann Kann bearbeiten

Alexandra Adam Kann bearbeiten

Hinzufiigen... Entfernen

Berechtigungen

Anderungen an diesen Berechtigungen gelten fir alle BEenutzer in lhrer QOrganisation.

() Keine

() Kann anzeigen, wann ich beschaftigt bin
© Kann Titel und Orte anzeigen

':' Kann alle Details anzeigen

() Kann bearbeiten
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