
M365 Impulse

Outlook Kalender

ZGF Abteilung IT-Digitalisierung

06.11.2025

1



Outlook Kalender in der Desktop App
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Anzeigen als & Erinnerungen Termin ohne Rückmeldemail bestätigenPersonen einladen & 
Termin absagen

In der Outlook-Web-App kann es Abweichungen in den Abbildungen und Bezeichnungen geben.



Outlook Kalender

• Übersicht über alle Termine sowie An- und Abwesenheiten

• Berechtigungen individuell anpassbar: Kalender auswählen > Eigenschaften > Berechtigungen

• Kalender von Kolleg*innen einblenden
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