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starken

Ressort InformationsTechnologie

BigBlueButton fiir IB-Mitarbeitende

BigBlueButton ist eine Software, die es Ihnen mit Hilfe des Internets ermdéglicht, Audio-
oder/und Videokonferenzen durchzufiihren. Aktuell ist diese Lésung flr den Einsatz
"digitales Lernen" als virtueller Klassenraum vorgesehen. Sie melden sich wie folgt dazu
an:

e Melden Sie sich Uber Ihre*n IT-Beauftragte*n einmal, unter Nutzung der eMail
Adresse zgf-it-service@ib.de an und erhalten dann zeitnah einen Einladungslink, mit
dem Sie sich als Nutzer*in registrieren kdnnen. Sie planen dann auf der
BigBlueButton-Plattform, wann Sie mit wie vielen Teilnehmenden eine virtuelle
Besprechung (in BigBlueButton ,Konferenz" genannt) durchfihren méchten und
L~buchen™ damit die Anzahl von Verbindungen, die Sie flr Ihre jeweilige virtuelle
Konferenz bendtigen.

e BigBlueButton bietet Ihnen die Méglichkeit im Rahmen Ihrer virtuellen Konferenz, so
genannte Breakout-Raume, also Gruppenraume, einzurichten. Wahrend der
Gruppenarbeitsphase bleibt die Ausgangskonferenz aktiv. Der*die Moderator*in und
auch die Teilnehmenden kdénnen fortlaufend zwischen den Gruppenraumen und der
Ausgangskonferenz wechseln.

Noch ein Hinweis zu der Anzahl der bendétigten Verbindungen: Wenn Sie z.B. eine
Konferenz mit 10 Teilnehmenden planen, bendétigen Sie fur die Dauer Ihrer virtuellen
Konferenz insgesamt 11 Verbindungen (10 Teilnehmende + Sie selbst).

Planen Sie eine Konferenz mit 25 Teilnehmenden, bendtigen Sie fur die Dauer Ihrer
virtuellen Konferenz insgesamt 26 Verbindungen (25 Teilnehmende + Sie selbst).

Sobald Sie in BigBlueButton die Planung einer virtuellen Konferenz abgeschlossen haben,
sind die von Ihnen angegebene Anzahl von Verbindungen fir Ihre Konferenz fest
reserviert.

Aktuell kdnnen 500 Verbindungen zeitgleich genutzt werden.

Auf den folgenden Seiten zeigen wir Ihnen, wie Sie sich auf der BigBlueButton-Plattform
registrieren und anschlieBend virtuelle Konferenzen mit Hilfe von BigBlueButton
durchfihren kénnen.
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1. Anlegen eines Nutzer*innenkontos

Nachdem Sie sich Gber die IT-Beauftragten Ihrer
jeweiligen Organisationseinheit an zgf-it-
service@ib.de gewandt haben, erhalten Sie von
diesem Absender zeitnah einen Einladungslink, der
allerdings nur maximal 7 Tage gliltig ist.

Dieser Einladungslink beginnt mit der folgenden
Internetadresse: server
https://app.bbbserver.de/de/registration/...... b

Wenn Sie den Link anklicken, 6ffnet sich in Ihrem
Webbrowser die nebenstehende Website und Sie
kdénnen sich als neue*r Nutzer*in registrieren.

Bitte beachten sie, dass Ihr Passwort 10 Zeichen
lang sein muss und schlieBen Sie dann Ihre
Registrierung durch Anklicken der Schaltflache
~Registrieren" ab.

Konto erstellen

Sie melden sich als neuer Benutzer an, im
Konto von:
"Internationaler Bund e.V."

Name

Email

Passwort

Passwort bestatigen

| REGISTRIEREN

Nach dem Anklicken des Buttons ,Registrieren®
o6ffnet sich ein neues Fenster und Sie kénnen sich
nun mit Ihren Nutzer*innendaten einloggen.

L
X

Registrierung abgeschlossen

Ihre Registrierung wurde abgeschlossen.

Sie kénnen sich nun mit lhren
Benutzerdaten anmelden.
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2. Nutzung von BigBlue Button

2.1 Ihr Dashboard

Nach dem Login gelangen Sie
zu Threm Dashboard.

Hier kénnen Sie Ihre
Konferenzen planen und
geplante Konferenzen
starten.

Wenn Sie auf den Menlpunkt
»Mein Profil* klicken, kénnen
Sie
e Thren Namen andern,
e Thr Passwort andern
und
e Ihr Benutzerkonto
komplett |6schen

Mein Profil

Persinliche Informationen

Name: NAME ANDERN

Email:
Passwort: PASSWORT ANDERN
Geben Sie diese an thren tner wen) gefragt werden:

Benutzerkonto léschen

Datenschutz und Sicherheit sind wichtig far
uns. Deshalb kbnnen Sie an dieser Stelle e
Benutzerkonto mit allen dazu gehdrigen Daten
I&schen. Seien Sie sich aliercings bewusst. dass
dadurch alle Inre Konferenzen, Konferenzraume
und Aufnahmen gelascht werden. Das Loschen
Ihres Benutzerkontas kann nicht rickgangig
gemacht werden. Sie kbnnen sich jedoch zu
einemn spateren Zeitpunkt mit Ihrer E-Mail-
Adresse ein kompl

3¢ KONTO LOSCHEN

API Zugang (SystemAPI)

Wenn Sie auf den Menipunkt
»Hilfe & Support" klicken,
kénnen Sie das online bereit
gestellte Handbuch 6ffnen
und dort einen Suchbegriff
eingeben.

Bei Verbindungsproblemen
kdnnen Sie die mdglichen
technischen Ursachen
Uberprifen.

Und hier finden Sie auf der
rechten Seite auch die
Mailadresse des
BigBlueButton-
Kundensupports.

Hilfe & Support

bbb-hilfe.de - Dok ion und A

Auf bbb-hilfe.de finden Sie Anweisungen fur alles, was mit unserer Plattform und
BigBlueButton zu tun hat. Far Moderatoren und einfache Konferenzteilnehmer.

>HANDBUCH OFFNEN

Verbindungsdiagnose ‘

Klicken Sie auf die folgende Schaltfliche, um Ihre Internetverbindung auf Problerne zu
Uberprifen, die unsere Videokonferenzdienste beeintrachtigen kannten.

> \VERBINDUNGSDIAGNOSE AUFRUFEN

Wenden Sie sich an das Support-Team

Sie méchten unser Support-Team erreichen? Dann senden Sie uns eine Nachricht per
E-Mail. Nachrichten werden innerhalb von 24-48 Stunden (auBer am Wochenende)
beantwortat.

Bitte geben Sie Ihre Login-E-Mail-Adresse an, wenn Sie uns eine E-Mail senden.
Andernfalls kénnen wir lhnen miglicherweise nicht richtig helfen.

Senden Sie lhre Anfrage aff suppart@bbbserverde
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2.2 Einrichten eines Konferenzraums

Nach dem Login gelangen Sie
zu Threm Dashboard.

Ihnen wird automatisch
angeboten, einen ersten
Konferenzraum zu erstellen, S
in dem dann Ihre virtuelle
Konferenz stattfindet.

Geben Sie daflir Ihrem
Konferenzraum einen Namen
und speichern Sie Ihre
Eingabe.

Ersten Konferenzraum erstellen

Konferenzen finden immer in Konferenzrdumen statt. Sie kénnen so viele
Konferenzraume und Konferenzen anlegen, wie Sie mochten.

Urn einen ersten Raum in Ihrem Benutzerkonto anzulegen, geben Sie unten einfach
einen Namen fr den Raum ein.

Name

SCHLIESSEN SPEICHERN

2.3 Erstellen einer Konferenz

Es 6ffnet sich ein neues
Fenster, in dem Ihnen
Informationen zu dem gerade
eingerichteten
Konferenzraum (in diesem
Beispiel heiBt der Konferenzraum: Gruppe 1
Konferenzraum ,,Gruppe 1%)
zur Verfligung gestellt
werden.

DurCh AnkliCken der Es gibt keine anstehenden Konferenzen in diesem Raum.

Schaltflache ,,+ Neue
Konferenz planen™ kdnnen Sie

nun eine neue Konferenz in

diesem Konferenzraum
planen.

Ihre néchsten Konferenzen:

Raum loschen oder umbenennen

Sie kénnen digsen Raum und alle damit

Ubrigens: Sie konnen verbundenen Daten I3schen oder diesem Raum
jederzeit einen Raum I6schen einen anderen Namen geben. Klicken Sie dazu

oder umbenennen. Sie finden auf die folgenden Schaltflachen.
diese Funktion rechts neben

der Schaltflache ,neue I 3 RAUM LOSCHEN I

Konferenz planen®.

‘I /" RAUM UMBENENNEN I
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Geben Sie zunachst Ihrer
Konferenz einen Namen (in
unserem Beispiel haben wir
LBrainstorming" gewahlt)und
klicken Sie dann auf weiter.

Konferenz erstellen

.....

I Brainstorming I

Im nachsten Schritt legen Sie
den Zeitpunkt (Datum und
Start-Uhrzeit) Ihrer
Konferenz fest.

Konferenz erstellen

Wz 20l die Konferenz stattinden?

06.01. 2021

< JANUARY 2021

Z rmat, z8 00:00)

MON TUE WED THU FRI SAT SUN

ZURUCK WEITER...
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AnschlieBend definieren Sie
durch Anklicken einer
Dropdown-Option, wie lange
Ihre Konferenz dauern wird
und ob Ihre Teilnehmenden
direkt an der Konferenz
teilnehmen kdnnen oder
darauf warten missen, dass
Sie Ihnen den Beitritt explizit
erlauben.

Wir empfehlen Ihnen, die
direkte Teilnahme an der
Konferenz zuzulassen, weil
Sie ansonsten standig darauf
achten missen, ob noch
ein*e Teilnehmer*in auf Ihre
Entscheidung wartet, ihn*sie
beitreten zu lassen.

Konferenz erstellen

wie lange wird die Konferenz dauern?
20 Minute[n)

Was soll passieren, wenn ein Gast eine Verbindung herstellen méchte? B

Moderator entscheidet, ob der Gast beitreten kann
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Nun missen Sie noch
angeben, wie viele Personen Konferenz erstellen
an Ihrer Konferenz
teilnehmen sollen. Wie viele Persanen werden an der Konferenz teilnehmen?
5 Teilnehmer

Sie haben insgesamt 500Konferenzverbindungen gebucht.
Pro Konferenz konnen sich maximal 100Personen verbinden.

ZUROCK SPEICHERN

| -

Danach erhalten Sie fir Ihren

geplanten Termin den Konferenzlinks und Telefoneinwahl
Gastelink, welchen Sie an
Ihre Konferenzgaste Link fir die Teilnahme als Gast :
(Teilnehmenden) weitergeben
K& d ei ink fii . Kann von mehreren Personen (auch ohne Registrierung / Anmeldung] verwendet werden. Kann teilnehmen,
onnen und einen Link fr Sie sobald die Konferenz beginnt.
selbst als Moderator*in der
KO n fe renz. https:app.bbbserverde/de/join/0ed7728c-7359-470b-Ycaa-e5d454856097e
Link far die Teilnahme als Moderator :
Kann von mehreren Personen (auch ohne Registrierung / Anmeldung) verwendet werden. Kann 15 Minuten
vor Beginn der Konferenz beitreten (Morbersitungszeit).
https:#app.bbbserver defde/join/557e5300-e028-4bd8-bhde-3541985dcddd
Einwahldaten fir die Teilnahme als Gast per Telefon :
E= muss mindestens ein Teilnehmer mit aktiviertem Mikrofon online teilnehmen. Andernfalls ist keine
telefonische Einwahl maglich. Sie kénnen keine puren Telefonkonferenzen durchfdhren.
1) Telefonnummer wahlen: 02195 [ 2449 944
2) PIM auf Anfrage eingeben: 581504 145
Diese Links kdnnen Sie sich Konferenzraum: Gruppe 1

jederzeit wieder aufrufen,

Indem Sle In Ihrem Jewelllgen Ihre ndchsten Konferenzen:

Konferenzraum auf die

Schaltflache 06.01.2021 Konferenz Lnes / serreren o ||| menR v |
”LINKS/BEITRETEN“ k|ICken. 11:00 Uhr bis 12:00 Uhr, 10 Teilnehmer |
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Nach dem Klick auf die
Schaltflache ,MEHR" kdnnen
Sie durch Anklicken der
Schaltflache , Teilnehmer
einladen" eine eMail an Ihre
Konferenzteilnehmenden mit
den Einwahldaten generieren.

LINKS / BEITRETEN GD

5
|

| MEHR v |

I Teilnehmer einladen S I

Prasentation [x] |

Bearbeiten #*

Laschen 3

Dafilir geben Sie die
kompletten eMailadressen in
dem gekennzeichneten Feld
ein. Durch Anklicken des
Pluszeichens kénnen Sie
weitere Adressat*innen Ihrer
Einladungsmail hinzufligen.
Die Kalendertermineinladung
funktioniert auch mit
GroupWise und bietet den
Vorteil, dass die Adressaten
nach Akzeptieren der
Einladung die Einwahldaten
gleich in ihrem GroupWise-
Kalender als Termin
eingetragen haben.

Teilnehmer einladen

Figen Sie eine oder mehrere E-Mail-Adressen unten hinzu, urm E-Mail-Einladungen zu
dieser Konferenz zu versenden. Die Einladung kann als Kalendereintrag einfach dem
Kalender hinzugefagt werden. Alle Anweisungen fUr die Einwahl in die Konferenz, sowie
ihre Kontaktdaten (Name und E-Mail] sind in der Terminbeschreibung enthalten.

I E-Mail
| |

I

Wie sollen wir diese Mail versenden?

(O als regulre Mail mit Termin-Anhang (ics)

I @ als Kalendertermineinladung far Microsoft Outlook I

EINLADUNG VERSENDEN

Sie erhalten bei erfolgreichem
eMail-Versand von
BigBlueButton eine
entsprechende Ruckmeldung.

nd erfolgreich versendet worden.

Konferenzraum: Gruppe 1

Die Adressat*innen Ihrer
Kalendertermineinladung
erhalten eine Terminanfrage
per eMail, die sie
~Akzeptieren" oder
,Ablehnen" kdnnen.

Der Text der Einladungsmail
ist immer identisch,
unabhangig davon, ob Sie
eine reguldare eMail oder eine
Kalendertermineinladung
verschickt haben.

Als Einladende*r erhalten Sie
bei Kalenderterminein-
ladungen Rickmeldungen, ob
Ihre Einladung akzeptiert
wurde oder nicht.

I=,[Akzeptieren A Ablehnen - EII SchlieBs

"ermin |Eigenschaﬂen Personalisieren | Nachrichte

Hallo,
Sie wurden zu einer Online-Videokonferenz eingeladen

Sie kdnnen die Videokonferenz iber diesen Link 6ffnen:

https #app bbbserver de/de/defjoin/af000e3f-3e0b-4636-9165-

9883d33a6c42

Um an der Online-Konferenz teilnehmen zu kGnnen, benstigen Sie nur einen
modernen Browser (z B. Chrome, Firefox oder Safari in der aktuellen Version).

Wenn Sie sich telefonisch in die Konferenz einwahlen mochten, rufen Sie bitte die
folgende Einwahinummer an und geben Sie die PIN ein.

Telefonnummer
PIN

02195 / 9440 964
819 537 593

Dies sind die Details der Konferenz:

Startzeit
Erwartetes Ende

06.01.2021, 11:15:00
06.01.2021, 12:15:00

Wenn Sie Fragen haben, wenden Sie sich bitte an den Moderator dieser
Konferenz.

Sonja Schuld-Rill. Sonja.Schuld-Rill@ib.de

In Threm GroupWise-Kalender
finden Sie bei Akzeptieren der
Einladung den Termin zum
angegebenen Zeitpunkt.

i Brainstorming (Webkonferenz,
H siehe Termin-Beschreibung) 1
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2.4 Teilnahme an einer Konferenz

Als Moderator*in kdnnen Sie Konferenzraum: Gruppe 1
frihestens 15 Minuten vor

dem feStgeIegten Ihre nachsten Konferenzen:
Startzeitpunkt Ihre Konferenz
eroffnen, indem Sie in 06.01.2021 Konferenz I
B|g BIueButton an Ihren 11:00 Uhr bis 12:00 Uhr, 10 Teilnehmer LINKS / BEITRETEN G2 | I MEHR ~ I
Moderator*innenlink klicken. _
4 NEUE KONFERENZ PLANEN
— ——— = —

Als Teilnehmer*in geben Sie
einfach den Ihnen
zugesandten Link in Ihren

Webbrowser ein.
e_l?b ° S.e e_ Sie betreten die Konferenz Brainstorming.
Es offnet sich in IThrem Bitte geben Sie lhren Mamen ein.

Webbrowser das folgende

Fenster, in dem Sie Ihren

Namen eingeben kénnen. I Name I
Durch Anklicken der
Schaltflache ,BEITRETEN"
nehmen Sie an der Konferenz

teil

BEITRETEN

Als nachstes kommt die
nebenstehende Abfrage.

Sie kdnnen anstelle des in
Ihrem PC eingebauten Mikros O ﬂ
auch Ihr Telefon nutzen. Die 4
Telefoneinwahldaten stehen it ikcofon Nur uren
in der Konferenzeinladung. T —

Wie méchten Sie der Konferenz beitreten?

Falls Sie das Mikrofonsymbol
anklicken, werden Sie im © &| & |nttps//1609913114-7351 5 bbbserver.de/htmlIsclient/join?se:
nachsten Schritt gefragt, ob
die Konferenz auf das en @n
Mikrofon Ihres PC zugreifen
darf.

Nehmen Sie haufiger an
solchen Konferenzen teil,
kdénnen Sie ,Entscheidung
merken" anklicken. Damit
kiirzen Sie zukinftig den
Einwahlprozess ab.

' Soll 1609913114-7351.s.bbbserver.de auf Thr KS Sm:
\_.J Mikrofon zugreifen darfen?

Zugriff auf folgendes Mikrofon erlauben:
Internes Mikrofon (Conexant SmartAudio HD) ']

ntscheidung merken

Nicht erlauben

Wenn Sie den Zugriff auf das x
Mikrofon erlaubt haben,
startet anschlieBend
automatisch ein Echotest.

Verbinde zum Echotest ..
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Sie sollten sich Uber die
eingebauten Lautsprecher
Ihres PC héren kénnen, wenn

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie
sich selbst?

Sie nun einige Worte

sprechen. é

Klicken Sie in diesem Fall auf

JA\\ Nein

Falls Sie sich nicht héren T . _—
. . . . Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Hdren Sie

konnen, klicken Sie bitte auf sich selbst?

~Nein® @
Ja Nein

Es 6ffnet sich ein neues
Fenster, in dem Sie Thre
AUd |0e!.nste||ungf:n Ein Dialcgfenster wird sich in Ihrem Browser Gffnen, in dem Sie der Freigabe lhres Mikrofons
Uberpriifen und andern zustimmen missen.

kénnen. Mikrofoneingan Lautsprecherausgang

Durch Anklicken der I Internes Mikrafon (Conexant SmartAudio HD) I
Schaltflache ,Erneut
versuchen" gelangen Sie
zurtick zum Echotest.

Audioeinstellungen andern

Test your speaker volume & Teston abspielen

Zurick Emeut versuchen
SOIIte Ihr M|kr0f0n Welterhln Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?
nicht funktionieren, kénnen
Sie sich auch per Telefon an
der Konferenz beteiligen.
Sie finden die
Telefoneinwahldaten in Ihrer e e e
Einladungsmail.
W_enn' Sie bei der Abfrage’ Mit dem Telefon teilnehmen
wie Sie der Konferenz Anrufen
beitreten mochten, die
Schaltflache ,,Mit dem Telefon 0213914484944007
te||neh men“ ank|ICken, W|rd und geben Sie die Konferenz-PIN ein:
Ihnen die Festnetznummer 54843
angezeigt, iber die Sie sich
el nWa h | en ko nnen. Tipp: Driicken Sie die '0' Taste Ihres Telefons, um sich stumm bzw. freizuschalten.
Es 6ffnet sich nun auf Ihrem
Bildschirm die Einstiegsfolie Herzlich Willkommen!
der Online-Konferenz. Bitte beachten Sie die Hinweise im Fenster ,6ffentlicher Chat“ (links).
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Unterhalb der Einstiegsfolie
finden Sie vier Buttons. Mit
dem Mikrofon- und dem
Telefonsymbol kénnen Sie Thr
Mikro bzw. Telefon durch
Anklicken des jeweiligen
Symbols aktiv und auch
stumm schalten (dann ist das
Symbol durchgestrichen).

Wenn Sie auf das dritte
Symbol, das durchgestrichene
Kamerazeichen, klicken,
offnet sich ein neues Fenster.

Hier kénnen Sie entscheiden,
ob Sie Ihre Webcam
verwenden mochten.

...09913114-7351.5.bbbserver.de méchte:
=1

Thre Kamera verwendan

|| Fulassen I ‘ Blockieren

Falls Sie auf ,Zulassen"
klicken, werden Ihnen im
nachsten Dialogfenster die
Einstellungen Ihrer Webcam
angezeigt und Sie sehen auf
der linken Seite das von der
Webcam ubertragene Bild.

Nach einem Klick auf
JFreigabe starten®™ wird das
Bild Threr Webcam an andere
Konferenzteilnehmende
Ubertragen.

Webcameinstellungen

Kamera
[HP HD Camera (04f2:b51c) V]
Qualitit
[Mittlere Qualitat V]

Zu Beginn einer Online-
Konferenz ist die Ubertragung
Ihres Bildschirms deaktiviert.

Sie kénnen dies durch
Anklicken des vierten
Symbols mit dem
durchgestrichenen Monitor
andern.

Am besten funktioniert die
Bildschirmibertragung, wenn
Sie sich Uber den
Webbrowser ,Chrome" in die
Konferenz einwahlen.

ACHTUNG: Bisher ist es bei
Nutzung eines Tablets nicht
maoglich, den Bildschirm zu
teilen!

Bildschirm teilen

1609913114-7351.5.bbbserver.de mochte den Inhalt Ihres Bildschirms teilen. Wéhlen Sie aus, was geteilt
werden soll.

I Gesamter Bildschirm I I Anwendungsfenster I Chrome-Tab

AbbrEChen
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2.5 Weitere Funktionen von BigBlueButton

Sie kénnen auf BigBlueButton
wahrend Ihrer Online-
Konferenz unterschiedliche
Formen von Umfragen
starten.

Auf Youtube finden Sie ein
Erklarvideo, das sehr
anschaulich darstellt, wie Sie
Umfragen in Ihre Konferenz
einbinden kénnen.

Herzlich Willkommen!
Bitte beachten Sie die Hinweise im F4

anschutzkonforms Videokonferenzen mit bbbsareer.ds

= Umfrage starten

EJ Prisentation hochladen L

K Externes Video teilen

Sie konnen in Ihrer Online-
Konferenz nattirlich auch
Prasentationen zeigen.
Klicken Sie daflir bitte
,Prasentation hochladen"™ an.

Herzlich Willkommen!
Bitte beachten Sie die Hinweise im F4

anschutzkonforma Yideokonferenzen mit bbbsareer.de

il

Umfrage starten
Ilil Priasentation hochladen I—

[k Bitemes Yideo teilen

Im nachsten Schritt konnen
Sie entweder

e die gewlinschte
Prasentation per ,Drag &
Drop" aus Ihrem Explorer
in das markierte Feld
ziehen oder

e diese nach dem Anklicken
von ,nach Dateien
suchen" in Ihrem Explorer
auswahlen und Ihre
Auswahl dann mit einem
Doppelklick bestatigen.

Présentation Schliefien

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Moglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitit. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Présentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewdhlt ist.

[ CEED default.pdf BI®

S

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
ader nach Dateien suchen

In beiden Fallen wird Ihnen
die ausgewahlte Datei (in
unserem Beispiel die Datei
»Anderung IBIKS-Kennwort")
nun angezeigt. Rechts neben
dem Dateinamen der
ausgewahlten Datei wird nun
,Bereit zum Hochladen™ und
ein Kreis mit einem grinen
Hakchen angezeigt.

Durch Anklicken der
Schaltflache ,Hochladen™ wird
die ausgewahlte Prasentation
hochgeladen und auch gleich
in BigBlue Button angezeigt.

Prasentation chlieien

Als Présentator in BigBlueButton haben Sie die Mdglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitit. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Présentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

() N default.pdf EIO
D Anderung IBIKS-Passwort.pdf Bereit zum Hochladen... |4 @ m

Hochzuladende Dateien hier hin zichen
oder nach Dateien suchen

ZGF-Ressort IT
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https://www.youtube.com/watch?v=XhdAq8WAcFM

Menschsein m
Ressort InformationsTechnologie starken

Sie kénnen auch Videos, die
im Internet auf Streaming-
Plattformen, wie z.B.
Youtube, hinterlegt sind, in
Ihre Online-Konferenz
einbinden.

ACHTUNG: Videos, die Sie
lokal auf Threm Endgerat
gespeichert haben, kénnen
Sie nur ohne Ton in Threr
Konferenz abspielen!

Wenn Sie externe Videos
einbinden mdchten, klicken
Sie bitte auf die Schaltflache
L~Externes Video teilen",

Herzlich Willkommen!
Bitte beachten Sie die Hinweise im Fq

anschutzkonformea Yidzokonfarenzen mit bbbsarver.da

,‘__: Umfrage starten

EJd Priisentation hochladen L

M Bxternes Yideo teilen I

Geben Sie nun die Internet- X
adressse des Videos ein, z.B.
https://www.youtube.com/wa Externes Video teilen
tch?v=9mKwUDayxho fiir ein Bxterne Video-URL

Erklarvideo zum Teilen von Vi o
i ideo-URL hinzufliigen
externen Videos auf

B | g BI ue B uttO n. Hinweis: Geteilte externe Videos werden nicht in der Aufzeichnung enthalten sein. Youtube, Vimeo, Instructure
Media, Twitch und Daily Motion URLs werden unterstitzt.

Das Video wird nun fir alle
Teilnehmenden Ihrer Online-
Konferenz sichtbar
abgespielt.

= Umfrage starten
Zur Beendigung des Videos
klicken Sie wieder links unten
auf das Pluszeichen und dann [} Teilen von externem
auf ,Teilen von externem Video beenden
Video" beenden.

@ Prisentation hochladen
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https://www.youtube.com/watch?v=9mKwUDayxho
https://www.youtube.com/watch?v=9mKwUDayxho

Menschsein m

Ressort InformationsTechnologie starken
2.6 Breakout-Raume einrichten und nutzen
BigBlueButton bietet Ihnen als TEILNEHMER (1) 9, Alle Statusicons [schen
Moderator*in die Mdglichkeit, innerhalb ]
Ihrer Online-Konferenz Gruppenraume, @@ Sonj (ie) g g‘t[['fnlf_:'s'éﬁg'l?:g
so genannte Breakout-Raume, (0]
einzurichten. ira Elle'll:',ei_lnehtr:terauller

2N Frasentator
Nach dem Erdffnen Ihrer Online- stummschalten
Konferenz klicken Sie bitte auf das Teilnehmernamen
kleine Zahnradchen rechts neben speichemn
JTeilnehmer" und dann auf £ Teiinehmerrechte
~Gruppenraume erstellen®. cinschrinken

I Gruppenrdume erstellenl

Im néchsten Schritt definieren Sie die Gruppenrdume Schliefen
Anzahl der Gruppenraume und wie
lange dlese beStehen SO”Gn. Tipp: Sie kénnen die Teilnehmer per Drag-and-Drop einem bestimmten Gruppenraum zuweisen.
Sie kénnen bis zu 12 Gruppenrdaume
parallel einrichten! ] e R
In dem Feld ,Nicht zugewiesen" sehen E EI L 5 8] O © wstigmoen
S|e a”e Tellnehmenden Ihl‘el‘ Onllne' . DenTeilnehmernerlaubenIs'|'Elselbere'lnenGruppenraumauszusur_hen.
KO nfe renz. Nicht zugewiesen (1) Raum 1 Raum 2

Sonj ‘ ‘
Sie kénnen nun die Teilnehmenden in Gruppenriume cchliction m

dem Feld ,Nicht zugewiesen™ anklicken
und per Drag & Drop (mit linker
Maustaste auf Namen klicken und

Tipp: Sie kdnnen die Teilnehmer per Drag-and-Drop einem bestimmten Gruppenraum zuweisen.

diesen mit der gedriickten linken Anzahl der Riume Daver (Minuter)

Maustaste) in einen der Gruppenraume ” A = & 0 @
. W ) Den Teilnehmern erlauben, sich selber einen Gruppenraum auszusuchen.l

Sie kdnnen es auch den Teilnehmenden | |Srmeceen r— —

Uberlassen, sich einem Gruppenraum
zuzuordnen. Klicken Sie in diesem Fall
»,Den Teilnehmern erlauben, sich selber
einen Gruppenraum auszusuchen™ an. Jedem Gruppenraum muss wenigstens ein Teinehmer zugeordnet sein.

Oder Sie Uberlassen es Big Blue Button,
die Teilnehmenden zuzuordnen, in dem
Sie auf ,Zufallig zuordnen™ klicken.

Durch Anklicken der Schaltflache Raum 6 Raum 7 Raum 3
JErstellen® schlieBen Sie Ihre Eingaben
ab und die Gruppenrdaume werden
analog Ihrer Angaben eingerichtet.

Sor

Raum 5

Raum 9 Raum 10 Raum 11

|
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starken

Wenn Sie den Teilnehmenden
freigestellt haben, sich selbst einem
Gruppenraum zuzuordnen, erhalten
diese die Aufforderung, sich einem
Gruppenraum zuzuordnen und durch
Anklicken der Schaltflache ,Raum
beitreten™ den Vorgang abzuschieBen.

Gruppenraum beitreten

Schlieen Raum beitreten [

Wihlen Sie den Gruppenraum aus, dem sie beitreten wollen

I Konferenz (Raum - 1} f I

Den Teilnehmenden wird nun in einem
neuen Tab der gewahlte Gruppenraum
eingeblendet. Am oberen linken Rand
wird fortlaufend angezeigt, wie lange
der Gruppenraum noch verfiigbar ist.

Wahrend der Gruppenarbeitsphase
bleibt die Ausgangskonferenz aktiv.
Der*die Moderator*in und auch die
Teilnehmenden kdnnen sich fortlaufend
zwischen ihrem jeweiligen Gruppen-
raum und der Ausgangskonferenz
bewegen.

Verbleibende Gruppenraumzeit: 14:39

Keonferenz (Raum - 1)

. ﬁ‘ Q i’Suchen

hheorvar As - Bin Bl

Auf YouTube finden Sie zu den
Breakout-Raumen eine Reihe von
Tutorials, Erklarvideos, z.B. zur

e Einrichtung von Breakout-
Raumen,

e Moderation von Breakout-
Raumen,

e Hinweise, wie Breakout-
Raume im Unterricht genutzt
werden kénnen
und

e wie Sie die Whiteboard-
Funktion im Unterricht nutzen
kdnnen

Breakout-Raume einrichten

Breakout-Raume moderieren

>

N

o ®m g F O3

Unterrichten mit Breakout-Raumen

>

om % [HO

Whiteboard im
Unterricht nutzen

omar)

Bei Rlckfragen wenden Sie sich gerne an:

ZGF IT Service
zgf-it-service@ib.de |

069 94545-444
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https://www.youtube.com/watch?v=1xU-KYJ90dI
https://www.youtube.com/watch?v=1xU-KYJ90dI
https://www.youtube.com/watch?v=6n6q9YsfVYE
https://www.youtube.com/watch?v=6n6q9YsfVYE
https://www.youtube.com/watch?v=KFGRvPtBwCA
https://www.youtube.com/watch?v=KFGRvPtBwCA
https://www.youtube.com/watch?v=eIji6DqTBXk
https://www.youtube.com/watch?v=eIji6DqTBXk
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